
用户登录系统后需尽快完善个人信息（包括：基本信息、成绩
信息、上传附件等——具体要求因项目而异，请以相关项目的
报名通知为准），否则无法进行项目的后续申请。 

用户还可在此模块中查看申请进度和历史，以及个人证照等信
息。 

步骤一：个人信息维护 
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1. 基本信息维护 

请注意： 

1. 填完后点击“保存”按钮提交辅导员审核。 

2. 若因信息缺失或变化至学生系统进行了修改，数据将于次日同步至国际化系统，请根

据项目报名通知的时间节点要求，注意提前把握好填写信息的进度。 

3. 辅导员审批时间为正常工作时间，如需联系辅导员请在工作时间。 

在“基本信息”界面完整填写并确认各项相关信息正确无误 



2. 提交成绩证明&上传附件 

在“成绩信息”界面提交外语考试成绩信息及成绩证明的扫描件 

请注意： 

1. 对于外语语种、达标方式、考试种类、及考试成绩的具体要求因项目而异，请以相关项目的报名通

知所注明信息为准。 

2. 所上传成绩证明须为PDF格式的扫描件，如提交外语水平考试官网的成绩截图，请确保截图包含本

人姓名及各单项成绩等完整信息。 

3. 所提交的相关外语考试成绩应合格、真实、有效，请对应检查各项成绩信息输入是否正确，并确认

已成功上传成绩证明的扫描件后再提交。 

4.  每项成绩证明一旦成功提交后，则不可再撤回；项目开放申请期间如需修改或更新外语成绩，请点

击“新增”后，在新弹出的对应栏目中另行提交更新材料的扫描件。 
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3. 提交成绩证明&上传附件 

在“附件信息”界面对应选择并上传相关项目要求的其它项电子版材料 

请注意： 
 

1. 对于上传附件的具体要求因项目而异，请以相关项目的报名通知所注明信息为准。 

2. 请根据项目要求及所上传附件的实际内容，在下拉菜单中对应选择附件类型；如附件类型未包含

所上传材料，请对应选择附件类型为“其他”，并同时在上传材料的文件名中予以明确。 

3. 请根据页面提示，上传符合文件格式要求的相关材料，并确认材料已成功上传后再提交。 

4. 每项附件一旦成功提交后，则不可再撤回；项目开放申请期间如需修改或更新附件信息，请参照

如上相关步骤，另行提交更新材料的电子档。 



步骤二：项目申请（查看项目） 

完成个人信息维护后，
依次点击“学生项目”-
“项目申请”，进入申
请界面 

通过项目名称 

可了解合作院校信息 

通过学期分配 

可了解项目时长 

通过已申请/可派遣/入选人数等 

可实时关注项目申请动态 

在申请界面“可申
请项目”选项卡下，
可浏览项目详情 



步骤二：项目申请（点选申请） 

  选中项目 
  点击“申请” 

申请失败 

辅导员未审核通过或者外语
成绩、GPA、面试成绩、
开放群体（包括年级、院系、
学生类别）等不满足条件 

      可申请项目：满足学生类别、年级、

院系 的开放项目。 

     开放项目：在申请时间范围内的项目。 

      一次性项目：学生在当前学习阶段

（本/硕/博）只能参加一次。 
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     申请失败提示： 
 未填写个人信息，请在个人信息中完善个人信息并提交辅导员审核！ 

 未获得资格认证，请联系辅导员审核个人信息！ 

 资格认证已过期，请重新保存个人信息提交辅导员审核！ 

 已申请过一次性项目，不可以再次申请！若上次申请暂未审核可以撤回上次申
请后，再次申请本项目。 

 已申请过此项目，不可以再次申请！ 

 已超过申请时间！ 

 GPA、面试成绩、所在院系、年级、学生类别、外语成绩不符合申请要求！ 

 …… 

步骤二：项目申请（提示信息） 



如果需要撤销某项目的申请，

选中需要撤销申请的项目点

击“撤销”图标弹出提示框： 

对于已申请的项目，在项目报名（

申请）截止前可撤销申请，以及撤

销后转申请其它项目（须在其它相

关项目申请开放时间段内）。 

步骤二：项目申请（撤消申请） 
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步骤三：申请状态查询 

审核

通过 

•  获得项目

入选资格 

已申

请 

• 已完成申请，

尚未审核 

审核不

通过 

•    未获项目

入选资格 

以小组为单位 

准备申请材料 
学校统一组织&
协助向外方申请 

外方录取& 

行前手续办理 

定时登录系统关
注申请状态更新 

如审核通过，则
参照以上流程向
外方申请 

外方录取& 

行前手续办理 

可申请其它未满员
项目（另行组织） 

申请如审核通过，则
参照上流程向外方申请

 

外方录取& 

行前手续办理 

       申请期间请注意每日定时查收

个人Email，并定期登录国际化管理

系统查看个人申请状态更新。 




